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                                                      ZAPYTANIE OFERTOWE

W związku z art.4 ust.8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych
(Dz.U. z 2010 r. nr 113, poz. 759 z późn. zmianami) zwracamy się z zapytaniem ofertowym 
o cenę szkolenia na organizację kursu komputerowego I stopnia z obsługą kas fiskalnych. 

1. Zamawiający:  Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej w Wągrowcu.

2. Przedmiot  zamówienia:

Przeprowadzenie kursu komputerowego I stopnia z obsługą kas fiskalnych wraz 
z warsztatami aktywizującymi z udziałem psychologa i doradcy zawodowego dla        12 osób.

Zamawiający wymaga, aby szkolenie było zorganizowane na terenie miasta  Wągrowca,      w odpowiednio wyposażonej sali komputerowej i sali wyposażonej w kasy fiskalne, niezbędne do przeprowadzenia szkolenia zawodowego. Program szkolenia winien obejmować min. 100 godzin zegarowych zajęć teoretycznych i praktycznych oraz  15 godzin warsztatów aktywizujących z udziałem psychologa i 15 godzin warsztatów z doradcą zawodowym. 

Merytorycznie i praktycznie program kursu komputerowego I stopnia z obsługą kas fiskalnych winien uwzględniać m.in. podstawy następujących zagadnień: wprowadzenie do systemu operacyjnego, posługiwanie się edytorem tekstu, bazą danych, programem do tworzenia prezentacji multimedialnych, nauka korzystania z Internetu, serwisów informacyjnych, obsługa poczty elektronicznej, obsługa i zastosowanie kas fiskalnych.
Tematyka warsztatów aktywizujących z udziałem psychologa winna zawierać następujące zagadnienia: poznanie samego siebie - warunkiem sukcesu życiowego, kontakty międzyludzkie, sytuacje trudne, konflikty i umiejętność ich rozwiązywania.

Tematyka warsztatów z aktywnych metod poszukiwania pracy winna obejmować następujące zagadnienia: kształtowanie umiejętności wyszukiwania ofert pracy                     z wykorzystaniem Internetu i innych mediów, redagowanie krótkich ogłoszeń,  pisanie pism oficjalnych (CV i listu motywacyjnego), umiejętność zachowania podczas rozmowy kwalifikacyjnej z pracodawcą, motywowanie do podnoszenia kwalifikacji.

3. Termin realizacji zamówienia: od września do października 2011 r.

4. Całkowita końcowa wartość zamówienia: 16 000,00 zł brutto (słownie: szesnaście tysięcy złotych). 

5. Inne istotne warunki zamówienia: 

a. ofertę należy przedłożyć wraz z nw. załącznikami:

· zaświadczenie o wpisie do rejestru instytucji szkoleniowych, wystawione przez Wojewódzki Urząd Pracy, 

· preliminarz kosztów kształcenia, z wyszczególnieniem honorariów wykładowców, kosztami: obsługi administracyjnej kursu, materiałów szkoleniowych, wynajmu pomieszczeń, ubezpieczenia kursantów i  cateringu,

· wykaz kadry dydaktycznej prowadzącej kurs, wraz z danymi o posiadaniu odpowiednich kwalifikacji zawodowych, doświadczeniu (w załączeniu kserokopie dyplomów i zaświadczeń),

· wzór zaświadczenia dla beneficjentów o ukończeniu kursu, warsztatów aktywizujących z psychologiem i doradcą zawodowym,

· program kursu (program ma być realizowany w dni robocze od poniedziałku do piątku, maksymalnie 6 godzin dziennie),

· referencje,

b. wymagania dotyczące realizacji kursu:

· wykonawca zapewnia uczestnikom materiały szkoleniowe, ubezpieczenie NNW         i catering, 
· wykonawca zobowiązany jest do prowadzenia dokumentacji kursu (dziennik zajęć, listy obecności, listy odbioru materiałów szkoleniowych i cateringu, potwierdzenie odbioru zaświadczeń),

· wykonawca zobowiązany jest do przeprowadzenia egzaminów końcowych.

6. Sposób przygotowania oferty.

Ofertę sporządzić należy na załączonym druku „OFERTA” lub na innym, który zawiera elementy składowe druku „OFERTA” wraz z załącznikami.

Ofertę należy sporządzić w języku polskim, w formie pisemnej, na maszynie, komputerze, nieścieralnym atramentem lub długopisem. Oferta winna być podpisana przez osobę upoważnioną. W przypadku składania oferty w siedzibie zamawiającego lub pocztą na kopercie należy umieścić napis „Oferta na organizację kursu komputerowego I stopnia  z obsługą kas fiskalnych”.          

7. Miejsce i termin złożenia oferty.

Miejsce: Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej w Wągrowcu przy ul. Krótka 4c. 

Ofertę należy składać: osobiście w sekretariacie pokój nr 8 lub drogą pocztową (decyduje data stempla pocztowego), lub pocztą elektroniczną na adres e-mail: mops.wagrowiec@pro.onet.pl
Termin: do dnia 01.07.2011 r. godz. 15.30



    Kierownik

    
mgr Irena Woźniak
  Wągrowiec, dnia 15.06.2011 rok
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„Aktywizacja Wągrowczan – Równe Szanse”


Projekt współfinansowany ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki 2007-2013








