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Zasitek rodzinny oraz dodatki

ZASKLEK RODZINNY ORAZ DODATKI
I. MIEJSCE ZALATWIENIA

Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Wagrowcu, ul. Krétka 4c, pok. 9
tel.: 672680983 lub 672680989

Il. PODSTAWA PRAWNA

- ustawa z dnia 28 listopada 2003 r. o $wiadczeniach rodzinnych (Dz. U. z 2023 r. poz. 390, ze zm.),

- ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2023 r. poz. 775, ze zm.),

- rozporzadzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 27 lipca 2017 r. w sprawie sposobu i trybu
postepowania w sprawach o przyznanie swiadczen rodzinnych oraz zakresu informacji, jakie maja by¢ zawarte we
wniosku, zaswiadczeniach i oswiadczeniach o ustalenie prawa do $wiadczen rodzinnych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1466),

» rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 13.08.2021 r. w sprawie wysokosci dochodu rodziny albo dochodu osoby
uczacej sie stanowigcych podstawe ubiegania sie o zasitek rodzinny i specjalny zasitek opiekunczy, wysokosci
$wiadczen rodzinnych oraz wysokosci zasitku dla opiekuna (Dz. U. z 2021 r. poz. 1481),

= rozporzadzenie Ministra Zdrowia z dnia 14 wrzesnia 2010 r. w sprawie formy opieki medycznej nad kobietg w cigzy,
uprawniajgcej do dodatku z tytutu urodzenia dziecka oraz wzoru zaswiadczenia potwierdzajgcego pozostawanie pod
ta opieka (Dz .U. z 2021 r. poz. 199).

11l. WYMAGANE DOKUMENTY
W kazdym przypadku:

« wniosek (formularz wniosku zawiera informacje o warunkach, na jakich przystuguje zasitek oraz dodatki),
« odpisy zupetne aktdw urodzenia dzieci (jezeli ojciec jest nieznany),

« ewentualne orzeczenia o niepetnosprawnosci albo o stopniu niepetnosprawnosci,

« ewentualne wyroki orzekajgce rozwéd / separacje / alimenty / naprzemienng opieke nad dzieckiem,

- oswiadczenie o rodzajach dochodéw cztonkdw rodziny;

W przypadku wiecej niz 6 cztonkéw rodziny lub w przypadku ubiegania sie o zasitek na wiecej niz 4 dzieci:
- zatacznik do wniosku;

W przypadku cztonkéw rodziny, ktérzy w roku poprzedzajacym okres zasitkowy osiggneli dochody inne niz dochody
podlegajgce opodatkowaniu podatkiem dochodowym od 0séb fizycznych:

« o$wiadczenia wnioskodawcy o dochodach cztonkéw rodziny osiggnietych w roku kalendarzowym poprzedzajagcym
okres zasitkowy, innych niz dochody podlegajgce opodatkowaniu podatkiem dochodowym od 0séb fizycznych na
zasadach okreslonych w art. 27, art. 30b, art. 30c, art. 30e i art. 30f ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku
dochodowym od o0s6b fizycznych (formularz zawiera wykaz dochodéw, ktére nalezy uwzglednic);

W przypadku nieotrzymywania alimentéw w petnej wysokosci:

- zaswiadczenie organu prowadzgcego postepowanie egzekucyjne o catkowitej lub czesciowej bezskutecznosci
egzekucji, a takze o wysokosci wyegzekwowanych alimentéw w roku poprzedzajgcym okres zasitkowy, lub

- informacja whasciwego sadu lub wtasciwej instytucji o podjeciu przez osobe uprawniong czynnosci zwigzanych z
wykonaniem tytutu wykonawczego za granicg albo o niepodjeciu tych czynnosci, w szczegdélnosci w zwigzku z
brakiem podstawy prawnej do ich podjecia lub brakiem mozliwosci wskazania przez osobe uprawniong miejsca
zamieszkania dtuznika alimentacyjnego za granica;

W przypadku posiadania gospodarstwa rolnego:


https://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=wdu20032282255
https://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU19600300168
https://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU20170001466
https://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU20210001481
https://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU20210000199
http://www.mopswagrowiec.pl//container/rodzinne/SR-1-WNIOSEK-ZR.pdf
http://www.mopswagrowiec.pl//container/rodzinne/oswiadczenie-rodzaje-dochodow.pdf
http://www.mopswagrowiec.pl//container/rodzinne/SR-1Z-zalacznik-ZR.pdf
http://www.mopswagrowiec.pl//container/rodzinne/ZSR-05-oswiadczenie-dochody-nieopodatkowane.pdf
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« zaswiadczenie wtasciwego organu gminy, nakaz ptatniczy albo oswiadczenie o wielko$ci gospodarstwa rolnego
wyrazonej w hektarach przeliczeniowych ogélnej powierzchni w roku kalendarzowym poprzedzajagcym okres
zasitkowy;

W przypadku utraty lub uzyskania dochodu w roku kalendarzowym poprzedzajgcym okres zasitkowy lub po tym roku
(przez osobe ubiegajaca sie lub ktéregokolwiek cztonka rodziny):

- dokument okreslajacy date utraty dochodu oraz wysokos¢ i rodzaj utraconego dochodu (np. Swiadectwa pracy,
umowy, zaswiadczenia, informacje PIT-11),

« dokument okreslajacy date uzyskania dochodu oraz wysokos¢ i rodzaj dochodu uzyskanego przez cztonka rodziny
oraz liczbe miesiecy, w ktérych dochéd byt uzyskiwany - w przypadku uzyskania dochodu w roku kalendarzowym
poprzedzajgcym okres zasitkowy (np. umowy, zaswiadczenia, informacje PIT-11),

- dokument okreslajacy date uzyskania dochodu oraz wysokos¢ i rodzaj dochodu uzyskanego przez cztonka rodziny za
miesigc nastepujacy po miesigcu, w ktérym nastapito uzyskanie dochodu - w przypadku uzyskania dochodu po roku
kalendarzowym poprzedzajacym okres zasitkowy (np. zaswiadczenie pracodawcy, PUP, ZUS, decyzje),

- o$wiadczenie o utraconych lub uzyskanych dochodach;

W przypadku ubiegania sie o dodatek z tytutu urodzenia dziecka:

« zaswiadczenie lekarza lub potoznej potwierdzajgce pozostawanie pod opiekg medyczng nie pdzniej niz od 10
tygodnia cigzy do porodu oraz udzielenie przynajmniej jednego $wiadczenia zdrowotnego w kazdym trymestrze
cigzy (nie dotyczy sytuacji gdy o zapomoge wystepuje opiekun prawny lub faktyczny);

W przypadku ubiegania sie o dodatek z tytutu opieki nad dzieckiem w okresie korzystania z urlopu wychowawczego:

- zaswiadczenie pracodawcy albo o$wiadczenie o terminie i okresie, na jaki zostat udzielony urlop wychowawczy, oraz
0 Co najmniej szesciomiesiecznym okresie pozostawania w stosunku pracy bezposrednio przed uzyskaniem prawa
do urlopu wychowawczego,

- zaswiadczenie placéwki zapewniajacej catodobowq opieke, w przypadku umieszczenia w niej dziecka, o liczbie dni w
tygodniu, w ktérych korzysta w niej z catodobowej opieki, albo oSwiadczenie o niekorzystaniu przez wiecej niz 5 dni
w tygodniu z catodobowe]j opieki nad dzieckiem umieszczonym w placéwce zapewniajgcej catodobowg opieke, w
tym w specjalnym osrodku szkolno-wychowawczym;

W przypadku ubiegania sie o dodatek z tytutu podjecia przez dziecko nauki w szkole poza miejscem zamieszkania (na
czesciowe pokrycie wydatkdw zwigzanych z zamieszkaniem w miejscowosci, w ktérej znajduje sie siedziba szkoty):

- zaswiadczenie albo oSwiadczenie potwierdzajace tymczasowe zameldowanie ucznia poza miejscem zamieszkania;
W przypadku opiekunéw prawnych lub przysposobienia dziecka - odpowiednio:

« 0dpis prawomocnego postanowienia sgdu orzekajacego przysposobienie,

« zaswiadczenie sadu rodzinnego lub osrodka adopcyjnego o prowadzonym postepowaniu sagdowym w sprawie o
przysposobienie dziecka,

= orzeczenie sadu o ustaleniu opiekuna prawnego dziecka;

W przypadku gdy osoba ubiegajaca, cztonek rodziny lub rodzic dziecka przebywa poza granicami RP w panstwie, w
ktérym maja zastosowanie przepisy o koordynacji systeméw zabezpieczenia spotecznego (dotyczy panhstw Unii
Europejskiej, Islandii, Liechtensteinu, Norwegii lub Szwajcarii; dotyczy réwniez kierowcéw w transporcie
miedzynarodowym):

- formularz wymagany przez Wielkopolski Urzad Wojewddzki;

W przypadku zmiany numeru rachunku bankowego:

« polecenie wypftat Swiadczen na rachunek bankowy.

Oswiadczenie dla innych celéw: odwiadczenie ogdine.



http://www.mopswagrowiec.pl//container/rodzinne/ZSR-07-oswiadczenie-gospodarstwo-rolne.pdf
http://www.mopswagrowiec.pl//container/rodzinne/zaswiadczenie-o-wynagrodzeniu-po-zatrudnieniu.pdf
http://www.mopswagrowiec.pl//container/rodzinne/oswiadczenie-zmiany-dochodow.pdf
http://www.mopswagrowiec.pl//container/rodzinne/zaswiadczenie-lekarskie-10-tydzien.pdf
http://www.mopswagrowiec.pl//container/rodzinne/zaswiadczenie-urlop-wychowawczy.pdf
http://www.mopswagrowiec.pl//container/rodzinne/ZSR-08-oswiadczenie-urlop-wychowawczy.pdf
http://www.mopswagrowiec.pl//container/rodzinne/ZSR-10-oswiadczenie-niekorzystanie-z-placowki.pdf
http://www.mopswagrowiec.pl//container/rodzinne/ZSR-12-oswiadczenie-tymczasowe-zameldowanie-ucznia.pdf
http://www.mopswagrowiec.pl//container/rodzinne/Formularz-WUW-koordynacja.pdf
http://www.mopswagrowiec.pl//container/rodzinne/polecenie-wyplat.pdf
http://www.mopswagrowiec.pl//container/rodzinne/Oswiadczenie-pod-rygorem.pdf
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Powyzej wymieniono tylko typowe dokumenty. W poszczegdlnych przypadkach organ realizujgcy Swiadczenia moze
domagac sie takze innych dokumentéw. Szczegétowe informacje uzyska¢ mozna w biurze $wiadczen rodzinnych.

W przypadku dokumentéw, ktérych nie trzeba pozostawiaé w oryginale, kopie tych dokumentéw moze uwierzytelni¢
pracownik realizujgcy $wiadczenia, notariusz lub instytucja, ktéra dokument wydata.

IV. OPLATY
Nie podlega opfacie.
V. TERMIN ZALtATWIENIA

» Wydanie decyzji do 1 miesigca a w przypadku spraw szczegdlnie skomplikowanych - do 2 miesiecy;

« Wnioski w sprawie ustalenia prawa do Swiadczen rodzinnych na nowy okres zasitkowy sg przyjmowane od dnia 1
sierpnia danego roku, a w przypadku wnioskéw sktadanych droga elektroniczng - od dnia 1 lipca danego roku. W
przypadku gdy osoba ubiegajgca sie o $wiadczenia rodzinne na nowy okres zasitkowy ztozy wniosek wraz z
wymaganymi dokumentami w okresie:

= od dnia 1 sierpnia do dnia 31 sierpnia - ustalenie prawa do Swiadczen oraz wyptata przystugujacych swiadczen
nastepuje do dnia 30 listopada,
= od dnia 1 wrzes$nia do dnia 31 paZdziernika - ustalenie prawa do $wiadczenh oraz wyptata przystugujgcych
$wiadczen nastepuje do dnia 31 grudnia,

od dnia 1 listopada do dnia 30 listopada - ustalenie prawa do Swiadczen oraz wyptata przystugujgcych swiadczen

nastepuje do ostatniego dnia lutego nastepnego roku,

o od dnia 1 grudnia do dnia 31 grudnia - ustalenie prawa do $wiadczen oraz wyptata przystugujacych swiadczen
nastepuje do ostatniego dnia lutego nastepnego roku (bez sptaty za listopad);

. Swiadczenia rodzinne wyptaca sie w okresach miesiecznych.

VI. TRYB ODWOLAWCZY

0d decyzji stuzy odwotanie do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w Pile za posrednictwem MOPS w terminie
14 dni od dnia doreczenia.

VIl. UWAGI

= Kryterium dochodowe wynosi 674 zt netto na osobe w rodzinie albo 764 zt netto na osobe w rodzinie (gdy cztonkiem
rodziny jest dziecko legitymujgce sie orzeczeniem o niepetnosprawnosci lub orzeczeniem o umiarkowanym albo o
znacznym stopniu niepetnosprawnosci);

- W przypadku przekroczenia kwoty uprawniajgcej dana rodzine do zasitku rodzinnego, zasitek rodzinny i dodatki do
zasitku rodzinnego przystuguja w wysokosci réznicy miedzy tgczna kwotg zasitkéw rodzinnych wraz z dodatkami a
kwota, o ktdra zostat przekroczony dochéd rodziny;

« Okres zasitkowy trwa od 1 listopada do 31 pazdziernika nastepnego roku;

« Prawo do zasitku oraz dodatkéw ustala sie poczawszy od miesigca, w ktérym wptynat wniosek z prawidtowo
wypetnionymi dokumentami, do kornca okresu zasitkowego;

- Jezeli w okresie trzech miesiecy, liczac od dnia wydania orzeczenia o niepetnosprawnosci lub orzeczenia o stopniu
niepetnosprawnosci, zostanie ztozony wniosek o ustalenie prawa do $wiadczenia uzaleznionego od
niepetnosprawnosci, prawo to ustala sie poczawszy od miesigca, w ktédrym ztozono wniosek o ustalenie
niepetnosprawnosci lub stopnia niepetnosprawnosci;

- W przypadku wystapienia zmian majacych wptyw na prawo do swiadczen rodzinnych, w tym na
wysokos¢ otrzymywanych swiadczen, osoba ubiegajaca sie lub otrzymujaca swiadczenia jest
obowiazana do niezwtocznego powiadomienia o tym organu wyptacajacego (w terminie 7 dni, jednakze
przed najblizsza wyptata swiadczen). W szczegdlnosci nalezy zawiadomic o:

s uzyskaniu dochodu przez osobe ubiegajaca sie lub innego cztonka rodziny,

= zmianach w liczbie cztonkéw rodziny (w tym ukonczenia przez cztonka rodziny 25 roku zycia),
o zasgdzenia alimentéw,

o zmiany miejsca zamieszkania,

o niepodjeciu lub przerwaniu przez dziecko nauki w szkole wskazanej we wniosku,
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umieszczeniu cztonka rodziny w instytucji zapewniajacej catodobowe utrzymanie albo w pieczy zastepczej,
wyjezdzie cztonka rodziny lub rodzica dziecka za granice RP,

zawarciu zwigzku matzenskiego,

ustaniu okolicznosci, z tytutu ktérych dane swiadczenie przystuguje,

zmianach w aktach stanu cywilnego cztonkéw rodziny,

zmianach okolicznosci potwierdzonych przedstawionymi dokumentami;

- W przypadku gdy uzyskanie dochodu powoduje utrate prawa do swiadczen rodzinnych lub obnizenie
ich wysokosci, Swiadczenia nie przystuguja lub przystuguja w nizszej wysokosci od miesiaca
nastepujacego po pierwszym miesiacu od miesiaca, w ktérym dochdd zostat uzyskany;

- Osoba, ktéra pobrata nienaleznie Swiadczenia rodzinne, jest obowigzana do ich zwrotu wraz z odsetkami
ustawowymi za opdznienie,

- Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych (RODO) do pobrania na stronie BIP Osrodka.



http://www.mopswagrowiec.naszbip.pl/rodo

