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Il. PODSTAWA PRAWNA

- ustawa z dnia 21 czerwca 2001 r. o dodatkach mieszkaniowych (Dz. U. z 2017 r. poz. 180),

= rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 28 grudnia 2001 r. w sprawie dodatkéw mieszkaniowych (Dz. U. Nr 156, poz.
1817, ze zm.),

- rozporzadzenie Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej z dnia 26 kwietnia 2013 r. w sprawie
sposobu przeprowadzania wywiadu srodowiskowego, wzoru kwestionariusza wywiadu oraz o$wiadczenia o stanie
majatkowym wnioskodawcy i innych cztonkéw gospodarstwa domowego, a takze wzoru legitymacji pracownika
upowaznionego do przeprowadzenia wywiadu (Dz. U. z 2013 poz. 589);

I1l. WYMAGANE DOKUMENTY

« wniosek o przyznanie dodatku potwierdzony przez zarzadce domu lub administracje budynku,

- deklaracja o wysokos$ci dochodéw wnioskodawcy i wszystkich cztonkéw gospodarstwa domowego z trzech petnych
miesiecy kalendarzowych poprzedzajacych dzieh ztozenia wniosku,

- dokumenty potwierdzajgce wysokos¢ tych dochodéw, w tym zaswiadczenia pracodawcéw albo oswiadczenia
cztonkéw rodziny prowadzacych dziatalno$¢ gospodarcza,

- oswiadczenie wnioskodawcy,

» dokument potwierdzajacy tytut prawny do lokalu (wypis z ksiegi wieczystej, akt notarialny, umowa najmu, umowa
podnajmu, umowa uzyczenia, decyzja o przydziale, dokument potwierdzajacy spdétdzielcze prawo do lokalu lub
orzeczenie sadowe o prawie do lokalu socjalnego),

- polecenie wyptat dodatku na rachunek bankowy (w przypadku gdy dodatek podlega wyptacie w czesci lub w catosci
do rak wnioskodawcy),

- informacja zarzadcy o lokalu, ktédrego wnioskodawca jest wtascicielem albo informacja zarzadcy o lokalu, ktéry
wnioskodawca zajmuje, w tym o:

= technicznym wyposazeniu lokalu i optatach (nie dotyczy budynkéw komunalnych i spétdzielczych): formularz dla
wspdlnot mieszkaniowych, formularz dla pozostatych zarzadcéw),
o aktualnym numerze rachunku bankowego zarzadcy lub wtasciciela, na ktéry przelewany ma by¢ dodatek
mieszkaniowy,
o stanie zadtuzenia czynszowego albo o jego braku,
- o$wiadczenie ogdlne o pozostatych okolicznosciach.

Osoba ubiegajagca sie przedktada niezbedne oryginaty dokumentéw lub ich kopie. Kopie te moze uwierzytelnic¢
pracownik realizujgcy dodatek mieszkaniowy, notariusz lub instytucja, ktéra dokument wydata.

IV. OPLATY

Nie podlega optacie.

V. TERMIN ZALtATWIENIA

Do 1 miesigca. W przypadku spraw szczegdlnie skomplikowanych - do 2 miesiecy,
VI. TRYB ODWOLAWCZY

0d decyzji stuzy odwotanie do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w Pile za posrednictwem MOPS w terminie


https://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU20010710734
https://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU20011561817
https://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU20130000589
http://www.mopswagrowiec.pl//container/dodatki/DM-WNIOSEK.pdf
http://www.mopswagrowiec.pl//container/dodatki/DM-deklaracja-o-dochodach.pdf
http://www.mopswagrowiec.pl//container/dodatki/DM-zaswiadczenie-pracodawcy.pdf
http://www.mopswagrowiec.pl//container/dodatki/DM-oswiadczenie-dzialalnosc.pdf
http://www.mopswagrowiec.pl//container/dodatki/DM-oswiadczenie-wnioskodawcy.pdf
http://www.mopswagrowiec.pl//container/dodatki/DM-polecenie-wyplat.pdf
http://www.mopswagrowiec.pl//container/dodatki/DM-informacja-zarzadcy.pdf
http://www.mopswagrowiec.pl//container/dodatki/DM-informacja-zarzadcy-lokal-zajmowany.pdf
http://www.mopswagrowiec.pl//container/dodatki/DM-oswiadczenie-ogolne.pdf
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14 dni od dnia doreczenia.
VII. UWAGI

- Dodatek mieszkaniowy przystuguje, jezeli Sredni miesieczny dochdd na jednego cztonka gospodarstwa domowego w
okresie 3 miesiecy poprzedzajacych date ztozenia wniosku o przyznanie dodatku mieszkaniowego nie przekracza
40% przecietnego wynagrodzenia w gospodarce narodowej w gospodarstwie jednoosobowym i 30% tej kwoty w
gospodarstwie wieloosobowym, obowigzujacego w dniu ztozenia wniosku.

- Za docho6d uwaza sie dochdd w rozumieniu art. 3 pkt 1 ustawy z dnia 28 listopada 2003 r. o S$wiadczeniach
rodzinnych. W przypadku posiadania tytutu prawnego do gospodarstwa rolnego dochdd z tego gospodarstwa ustala
sie na podstawie powierzchni gruntéw w hektarach przeliczeniowych i wysokosci przecietnego dochodu z pracy w
indywidualnych gospodarstwach rolnych z 1 ha przeliczeniowego, ostatnio ogtaszanego przez Prezesa Gtdwnego
Urzedu Statystycznego na podstawie art. 18 ustawy z dnia 15 listopada 1984 r. o podatku rolnym. Wysokos$¢
dochodu z pozarolniczej dziatalnosci gospodarczej, w przypadku prowadzenia dziatalnosci opodatkowanej na
zasadach okreslonych w przepisach ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od 0sdéb fizycznych,
ustala sie na podstawie o$wiadczenia wnioskodawcy lub zaswiadczenia wydanego przez naczelnika wtasciwego
urzedu skarbowego. W przypadku ustalania dochodu z dziatalnosci podlegajacej opodatkowaniu na podstawie
przepisdw ustawy z dnia 20 listopada 1998 r. o zryczattowanym podatku dochodowym od niektérych przychodéw
osigganych przez osoby fizyczne przyjmuje sie dochdd miesieczny w wysokosci 1/12 dochodu ogtaszanego
corocznie, w drodze obwieszczenia ministra wlasciwego do spraw rodziny;

« Normatywna powierzchnia uzytkowa lokalu mieszkalnego lub budynku mieszkalnego, w ktérym znajduje sie tylko
jeden lokal mieszkalny wynosi:

1) 35 m? - dla 1 osoby,

2) 40 m? - dla 2 osdb,

3) 45 m? - dla 3 0sdb,

4) 55 m? - dla 4 0s6b,

5) 65 m? - dla 5 oséb,

6) 70 m? - dla 6 0séb, a w razie zamieszkiwania w lokalu mieszkalnym wiekszej liczby oséb dla kazdej kolejnej osoby
zwieksza sie normatywnga powierzchnie tego lokalu 0 5 m?,

Normatywng powierzchnie powieksza sie o 15 m?, jezeli w lokalu mieszkalnym zamieszkuje osoba niepetnosprawna
poruszajaca sie na wdzku lub osoba niepetnosprawna, ktdérej niepetnosprawnos¢ wymaga zamieszkiwania w
oddzielnym pokoju.

» Dodatek mieszkaniowy przystuguje, gdy powierzchnia uzytkowa lokalu mieszkalnego nie przekracza normatywnej
powierzchni o wiecej niz:

1) 30% albo
2) 50% pod warunkiem, ze udziat powierzchni pokoi i kuchni w powierzchni uzytkowej tego lokalu nie przekracza
60%;

« Prawo do dodatku ustala sie na okres 6 miesiecy, liczac od pierwszego dnia miesigca nastepujacego po dniu
ztozenia wniosku;

- W przypadku stwierdzenia, ze uprawniony nie optaca na biezaco réznicy miedzy wysokoscig optat za lokal a
przyznanym dodatkiem, wyptate dodatku wstrzymuje sie do czasu uregulowania zalegtosci. Jezeli to nie nastgpi w
ciggu 3 miesiecy od dnia wydania decyzji o wstrzymaniu wyptaty, decyzja o przyznaniu dodatku wygasa z mocy
prawa;

« Podczas wywiadu srodowiskowego ustala sie faktyczny stan majatkowy wnioskodawcy. Pracownik przeprowadzajacy
wywiad Srodowiskowy jest zobowigzany okaza¢ wtasciwg legitymacje. Konsekwencjg wykrycia dysproporcji miedzy
stanem faktycznym a wykazanym we wniosku, moze by¢ wydanie decyzji odmownej w sprawie przyznania dodatku
mieszkaniowego, badzZ skorygowanie wysokosSci przyznanego $wiadczenia;

« W przypadku utraty tytutu prawnego do lokalu (np. uptywu okresu, na jaki zostata zawarta przedtozona umowa
najmu) nalezy niezwtocznie dostarczy¢ dokument potwierdzajgcy dalsze prawo do lokalu lub zawiadomic¢ o utracie
tego prawa;

« Nienaleznie pobrane kwoty dodatku mieszkaniowego podlegajg zwrotowi w podwdjnej wysokosci.



